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PRAVILNIK
O RADU KNJIZNICE MEDICINSKOG FAKULTETA OSIJEK

Osijek, veljaca 2015.



Na temelju ¢lanka 28. Zakona o knjiznicama (Narodne novine broj 105/97, 5/98, 104/00 i
69/09) te clanka 140. stavka 2. Statuta Medicinskog fakulteta Osijek, Fakultetsko vijece
donijelo je na svojoj 7. redovitoj sjednici odrzanoj 23. veljace 2015. god.

5 PRAVILNIK
O RADU KNJIZNICE MEDICINSKOG FAKULTETA OSIJEK

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se pravila rada Knjiznice Medicinskog fakulteta Osijek u skladu
sa Zakonom o knjiznicama i Statutom Medicinskog fakulteta Osijek, te uvjeti i nacin

cey e

Clanak 2.

(1) Knjiznica djeluje kao posebna ustrojbena jedinica sa svrhom djelotvornog i cjelovitog
osiguravanja uvjeta za realizaciju znanstveno-istrazivacke, nastavne i obrazovne djelatnosti.
(2) Knjiznica je po svojoj vrsti visokoSkolska knjiznica.

Clanak 3.

cey e

cenv e

cen e

Clanak 4.

(1) Svoje poslove Knjiznica obavlja u skladu sa Zakonom o knjiznicama, Statutom Fakulteta i
prema utvrdenim Standardima za visokoskolske knjiznice.

(2) Knjiznica za potrebe svojih korisnika vrsi specijalizirane bibliometrijske usluge; izdavanje
potvrda o metrickim pokazateljima casopisa (IF, h-indeks ..) za potrebe znanstveno —
nastavnog napredovanja, doktorskog studija, stru¢nog napredovanja, znanstvenih projekata i
sli¢no.

Clanak 5.

(razmjenom) i darom.

(2) O nabavnoj politici Knjiznice brine se knjizni¢ni djelatnik u suradnji s Knjizni¢nim
odborom i Katedrama. Nabavna politika vodi se sukladno Smjernicama za nabavu grade u
Knjiznici Medicinskog fakulteta Osijek odnosno potrebama znanstvenog, istrazivackog,
nastavnog i stru¢nog rada.
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Znanstveni rad te prosljeduju Knjiznici.



Clanak 6.

Radna mjesta i potreban broj zaposlenika u Knjiznici utvrduje se Zakonom o knjiznicama i
Pravilnikom o ustrojstvu radnih mjesta Fakulteta.

Clanak 7.
Knjiznica u svom sastavu ima voditelja i knjizni¢ni odbor.
Clanak 8.

(1) Voditelj Knjiznice predstavlja knjiznicu i rukovodi njezinim radom.

(2) Voditelja Knjiznice imenuje dekan Fakulteta na vrijeme od dvije godine.

(3) Ista osoba moZze biti ponovno imenovana za voditelja knjiZnice.

(4) Za voditelja knjiznice moze biti imenovana osoba koja ispunjava uvjete u skladu sa
Zakonom o knjiznicama i Pravilnikom o ustrojstvu radnih mjesta.

Clanak 9.
(1) Knjizni¢ni odbor ima 3 ¢lana, od kojih je jedan ¢lan predsjednik.
(2) Predsjednika i jednog ¢lana odbora imenuje Fakultetsko vije¢e na vrijeme od dvije godine.
(3) Voditelj knjiznice je ¢lan Knjiznog odbora sukladno Zakonu o knjiznicama.
(4) Knjizni¢ni odbor sastavljen je od djelatnika knjiznice i Fakulteta.

Clanak 10.
(1) Knjizni¢ni odbor obavlja sljedece poslove:
1) predlaze mjere za razvoj 1 unapredenje rada Knjiznice

.......

cey e

4) predlaze predracun potreba Knjiznice (nabava i zastita grade, oprema, bolji uvjeti rada u
Knjiznici itd.)
5) rjeSava i sva druga pitanja iz djelokruga rada Knjiznice.

Clanak 11.

(1) Knjizni¢ni odbor odluke donosi na sjednicama.

(3) Knjizni¢ni odbor moze valjano odlucivati ako je na sjednici prisutna vecina njegovih
¢lanova.

(4) Odluke se donose veé¢inom glasova ¢lanova prisutnih na sjednici.

Clanak 12.

(1) Knjizni¢ni fond Cuva se u prostorijama Knjiznice, ¢itaonicama i spremisStima.

(2) Nastavnicima Fakulteta je dopusSten slobodan pristup svim knjizni¢nim zbirkama, a
studentima 1 djelatnicima Fakulteta dopusten je slobodan pristup knjizni¢nim zbirkama u
slobodnom pristupu.

cey e

djelatnika.



Clanak 13.

U Knjiznici se vode inventarne knjige u koje se obvezno upisuje sva grada koja ¢ini knjizni¢ni
fond Knjiznice.
Clanak 14.

(1) Pravo koriStenja, odnosno posudbe izvan Knjiznice imaju, pod uvjetima i na nacin
predviden ovim Pravilnikom, sljede¢i korisnici:

1. svi zaposlenici Fakulteta

2. znanstvenici drugih znanstvenih ustanova

3.studenti  (redoviti, izvanredni, poslijediplomci, polaznici Pedagosko-psiholosko

didakti¢ko-metodicke izobrazbe) Medicinskog fakulteta u Osijeku

4. zaposlenici svih visokih uciliSta u Republici Hrvatskoj

5. studenti svih visokih ucilista u Republici Hrvatskoj.

6. prosvjetni zaposlenici Osjecko-baranjske zupanije
(2) Korisnici navedeni pod tockama 1 i 3 imaju pravo posudbe knjiga izvan prostorija
Knjiznice.
(3) Korisnici pod tockom 5 imaju pravo posudbe knjiga samo uz polog indeksa u Knjiznici.

Clanak 15.

1. referentna grada (rjecnici, enciklopedije, leksikoni, priru¢nici, atlasi itd.)
2. Casopisi

3. stara i rijetka grada

4. ocjenski radovi (disertacije, magistarski radovi, diplomski i zavrsni radovi)
5. posljednji primjerak knjige pojedinog naslova.

Clanak 16.

Grada koja se ne posuduje, moze se iznimno iznijeti iz Knjiznice radi preslikavanja sukladno
Zakonu o autorskom pravu i srodnim pravima (NN 167/03,79/07, 80/11, 125/11, 141/13,
127/14), a potrebno ju je vratiti tijekom radnog vremena Knjiznice.

Clanak 17.

cey e

(2) Citaonica se koristi na na¢in utvrden Pravilima ponaganja u &itaonici.

(3) U citaonici mora na vidljivom mjestu biti istaknut primjerak Pravila ponaSanja koja donosi
voditelj KnjiZnice.

(4) Racunalna oprema u citaonici se koristi sukladno Pravilniku o uporabi racunalne opreme i
javnom pristupu internetu.

Clanak 18.

(1) Studenti Medicinskog fakulteta postaju korisnici Knjiznice upisom u Knjiznicu poc¢etkom
zimskog semestra, a studenti poslijediplomskih sveuciliSnih studija postaju korisnici
Knjiznice upisom u Knjiznicu pocetkom studiranja uz predocenje indeksa u koji se upisuje
redni broj upisanog studenta u Bazu upisa Knjiznice u tekuc¢oj akademskoj godini.

(2) Studenti koji provode dio studija na Fakultetu u okviru potprograma Erasmus postaju
korisnici Knjiznice upisom u Knjiznicu poc¢etkom studiranja.



(3) Studenti svih studija Medicinskog fakulteta mogu posudivati knjige putem iskaznice u
koju se upisuje inventarni broj knjige.

(4) Studenti Fakulteta istodobno mogu posuditi najvise tri knjige.

(5) Polaznici Pedagosko-psiholosko-didakticko-metodicke izobrazbe mogu posudivati knjige
putem indeksa.

(6) Studenti koji provode dio studija na naSem Fakultetu u okviru potprograma Erasmus mogu
posudivati knjige putem iskaznice koja ostaje u Knjiznici.

iskljuc¢ivo u prostorijama Knjiznice.

(8) Zaposlenici Medicinskog fakulteta posuduju knjige putem iskaznica u koje se upisuje
inventarni broj knjige.

(9) U izuzetnim sluéajevima, kao $to je rad na udzbeniku, projektu ili disertaciji, voditelj
Knjiznice moze odobriti istodobnu posudbu i veceg broja knjiga ukoliko to ne ometa
normalno funkcioniranje Knjiznice.

cey e

cey e
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¢itaonice u zadanom roku posudbe.
Clanak 19.

(1) Korisnici mogu posuditi knjige iz Knjiznice na rok od 15 dana uz produZenje roka
posudbe za dodatnih 15 dana, po potrebi i duze ukoliko naslov nije trazen od strane drugih
korisnika

(2) U slucaju intenzivne potraznje drugih korisnika za knjigom, svi korisnici duzni su na
zahtjev Knjiznice vratiti knjigu u roku najkasnije 5 dana.

(3) Rok iz stavka 1 ovog ¢lanka ne odnosi se na zaposlenike Medicinskog fakulteta.

Clanak 20.

(1) Zaposlenici Fakulteta prilikom prestanka radnog odnosa na Medicinskom fakultetu Osijek
duzni su vratiti sve posudene knjige u Knjiznicu o ¢emu ih je duzno pravovremeno
obavijestiti tajnisStvo Fakulteta.

(2) O prestanku radnog odnosa djelatnika na Medicinskom fakultetu, tajniStvo Fakulteta je
duzno obavijestiti i Knjiznicu kako bi Knjiznica izradila popis grade u posudbi tog djelatnika i
dostavlja to tajniStvu. Kod odlaska djelatnika u mirovinu, Tajnistvo Knjiznicu treba
obavijestiti 6 mjeseci unaprijed.

(3) Studenti su duzni na kraju ljetnog semestra vratiti sve posudene knjige u Knjiznicu, a
djelatnik Knjiznice potvrduje vraéanje zigom VRACENE KNJIGE u indeksu.

(4) Studenti poslijediplomskih sveucili$nih studija su duzni na zavrSetku studija ili kod ispisa
sa studija vratiti sve posudene knjige u Knjiznicu, a djelatnik Knjiznice potvrduje vracanje
7igom VRACENE KNJIGE u indeksu.

(5) Referent u Uredu za studentska pitanja je duzan provjeriti zig u indeksu prilikom upisa
studenta u viSu godinu studija, odnosno prilikom zavrsetka studija.



(6) Studenti koji provode dio studija na Fakultetu u okviru potprograma Erasmus su duzni na
zavrSetku studija vratiti sve posudene knjige u Knjiznicu, a djelatnik Knjiznice je duzan
izraditi Potvrdu o vra¢enim knjigama.

(7) Referent u Uredu za studentska pitanja je duZan od studenta, koji provodi dio studija na
Fakultetu u okviru potprograma Erasmus, prilikom zavrSetka studija, zatraziti Potvrdu o
vra¢enim knjigama.

(8) Nastavnici su duzni na kraju ljetnog semestra vratiti sve posudene knjige u Knjiznicu uz
moguc¢nost produzenja roka posudbe na godinu dana.

(9) Apsolventi Medicinskog fakulteta mogu posudivati knjige kao i redoviti studenti, ali uz
zadrZavanje indeksa u Knjiznici.

Clanak 21.

Korisnik koji prekoraci rok posudbe nema pravo daljnjeg posudivanja sve dok ne vrati knjigu
kojoj je istekao rok posudbe.

Clanak 22.

(1) Korisnici su duzni posudivati knjige na nacin predviden ovim Pravilnikom i vratiti ih na
vrijeme 1 u istom stanju u kojem su posudene.

(2) Za sva ostecenja knjiznog fonda nastala tijekom koriStenja odgovornost snosi korisnik.

(3) Korisnik u cijelosti snosi troskove popravka oste¢enog primjerka. U slucaju tezih
oSte¢enja knjige, korisnik je duZzan podmiriti punu vrijednost oSte¢enog primjerka.

(4) U slucaju gubitka knjige, korisnik je duzan nabaviti knjigu istog naslova u roku od mjesec
dana ili platiti vrijednost knjige.

Clanak 23.

(1) Korisnik koji posudenu gradu ne vrati u propisanom roku, Knjiznica klasicnom ili
elektronickom postom Salje opomenu ili telefonskim pozivom na povrat u roku od tri dana po
primitku iste.

(2) Ukoliko korisnik ne vrati gradu u ostavljenom mu roku, Knjiznica ima pravo naplatiti mu
zakasninu od prvog dana zakasnjenja.

(3) Korisnik koji preskoci propisani rok posudbe ne moze posudivati drugu gradu dok ne vrati
onu ¢iji je rok posudbe istekao.

(4) Korisniku koji se ne odazove na drugu opomenu i ne vrati posudenu gradu, moze se
oduzeti pravo posudbe na vrijeme od 1 do 6 mjeseci.

(5) U slucajevima izrazitog i ponovnog ne vrac¢anja knjiga, oduzimanje prava posudivanja i
koriStenja Knjiznice moze biti i trajno. Odluku o trajnom oduzimanju prava posudivanja,
odnosno koristenja donosi Knjizni¢ni odbor.

Clanak 24.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrse se na nacin predviden za njegovo donoSenje.
Clanak 25.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o radu knjiZznice od
2007. godine.



Clanak 26.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana donosenja.

Klasa: 003-06/15-04-04
Ur.broj: 2158-61-05-15-04
Osijek, 23. veljace 2015.
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Prof.dr.sc.Aleksandar Véev



