Opis poslova iz Pravilnika o sistematizaciji radnih mjesta Medicinskog fakulteta Osijek u
sastavu Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku


63. Viši referent za obračun plaća 
      (opće, ostalo radno mjesto II. vrste)  

Opis poslova:
· priprema podatke za obračuna plaća zaposlenika i naknada za rad vanjskih suradnika
· vodi evidenciju o potrošačkim kreditima te o administrativnim i sudskim zabranama te ispostavlja nalog za njihovo podmirenje
· obračunava mjesečne naknade na bolovanjima
· obračunava doprinose za osobe na stručnom osposobljavanju
· izrađuje statističke podatke i izvješća o izdatcima za plaće zaposlenika
· izrađuje zbirne podatke za plaće zaposlenika, obračunava jubilarne nagrade, dječje darove i sl.
· izdavanje potvrda o plaćama i drugom dohotku na godišnjoj razini
· obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjela za financije i računovodstvo i tajnika Fakulteta.

Stručni uvjeti: završen sveučilišni prijediplomski studij ili stručni prijediplomski studij iz
ekonomije (razina HKO-a 6.sveučilišni ili 6.stručni)
Radno iskustvo: jedna godina radnog iskustva 
Broj izvršitelja: jedan (1)

