SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
MEDICINSKI FAKULTET OSUEK

Na temelju ¢lanka 32. Statuta Medicinskog fakulteta Osijek, procisceni tekst dekan
Medicinskog fakulteta Osijek donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.
Ovom se Procedurom utvrduju naéin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka.

Clanak 2.
Medicinski fakultet Osijek ostvaruje i naplac¢uje prihode od :

- ¥kolarina, za izvodenje sveucilisnih preddiplomskih studija, integriranih
preddiplomskih i diplomskih studija, diplomskih te poslijediplomskih studija

- obavljanja znanstveno-istrazivacke i stru¢ne djelatnosti (projekti)

- obavljanja izdavacke djelatnosti

- obavljanja djelatnosti cjeloZivotnog usavriavanja te tecaja trajne edukacije

- obavljanja sudsko-medicinskih vjeStacenja

- obavljanja DNA analiza i ostalih analiza

- iznajmljivanja prostora i opreme

- donacija i drugih nov¢anih potpora

- obavljanja ostalih registriranih djelatnosti

Clanak 3.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno: '

Rb.| AKTIVNOST INICIJATIVA DOKUMENT | ROK
I. | Dostava podataka | Tajnistvo Ugovor, narudzbenica, | Tijekom godine
Racunovodstvu zapisnik i sli¢no

potrebnih za
izdavanje racuna

2. | Izdavanje /izrada, | Racunovodstvo| Ratun Tijekom godine, u roku od
knjizenje racuna 5 radnih dana od
zaprimanja naloga za
izdavanje racuna

(5] . . . W
3. |Ovjera 1 potpis Celnik il Racun 3 radna dana od dana
rauna - izrade raduna
osoba
ovlastena od
Celnika za
potpis
4. | Slanje izlaznog Racunovodstvo| Knjiga izlazne poste | 3 radna dana nakon ovjere
racuna
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5. | Evidentiranje Racunovodstvo| Knjiga izlaznih Tijekom godine
naplaéenih prihoda racuna,
Glavna knjiga
6. | Pracenje naplate Racunovodstvo| Izvadak po Mjesecno
prihoda poslovnom
ra¢unu/Blagajnicki
izvjestaj-uplatnice
7. | Pradenje Racunovodstvo, Knjigovodstvene Kontinuirano/Polugodisnje
knjigovodstvenog kartice, izvod
stanja, utvrdivanje otvorenih stavaka,
dospjelih 1 popis nenaplac¢enih
nenaplac¢enih potrazivanja
potrazivanja/prihoda
8. | Upozorenje i Racunovodstvo| Podsjetnike/Opomene| Kontinuirano/Polugodisnje
izdavanje opomena /putem elektronicke
pred tuzbu poste, poStom s
povratnicom
9. | Izrada ovrinog Tajnistvo Prijedlog za ovrhu 15 dana nakon dono$enja
prijedloga u skladu kod suda ili javnog | Odluke
s Ovrsnim zakonom biljeznika
10. |Ovjera i potpis Celnik/ osoba | Prijedlog za ovrhu 3 dana od dana izrade
prijedloga za ovrhu | ovlastena od sudu ili javnom prijedloga za ovrhu
¢elnika za biljezniku
potpis
1. | Dostava prijedloga | Tajnistvo Knjiga izlazne poste | 3 dana od dana potpisa
za ovrhu sudu ili prijedloga za ovrhu
javnom biljezniku

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ¢e se na Oglasnoj plo¢i Medicinskog
fakulteta Osijek i i sluzbenoj internet stranici Medicinskog fakulteta Osijek.

DEKAN

rof. dr. sc. Jure Mirat

KILASA:602-04/21-01/01
URBROJ:2158-61-02-21-18
Osijek, 6. rujna 2021.

MB: 01388142 » OIB: 16214165873 * Josipa Huttlera 4 ¢ 31000 Osijek
Telefon: +385 31 512-800 * Fax; +385 31 512-833 * e-mail: medicina@mefos.hr




