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Kopiranje

Kako kopirati
Ovaj dio opisuje tijek osnovnih operacija kopiranja.

Odabir funkcije

Odaberite [Kopiranje] iz glavnog izbornika.

Pritisnite [Kopiranje].

Prikazuje se zaslon s osnovnim značajkama za [Kopiranje].

Umetanje originala

Postavite originale na ulagač ili kopirno staklo.

Stavljeno u ulagač

Podesite klizne vodilice prema veličini originala i uredno postavite 
originale stranom koju želite kopirati okrenutom prema gore.

Stavljeno na staklo

Stavite originale ispisnom stranom prema dolje.

Nježno zatvorite ulagač/poklopac kopirnog stakla.

Ako je podešen servis za prijavu kao što je 
Upravljanje ID-brojem odjela ili SSO-H, potrebno 
je unijeti ID i zaporku. Za više informacija 
pogledajte str. 7 u ovim uputama. Ako je 
instaliran čitač kartice, prvo umetnite kontrolnu 
karticu.

Možete podesiti razne funkcije za kopiranje.  
Za više informacija pogledajte str. 11 – str. 20 
u ovom priručniku.
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Kopiranje

3 4

Ovaj dio opisuje tijek osnovnih operacija kopiranja.

Podešavanje ograničenja stranica

Unesite broja kopija.

Pritisnite brojčane tipke kako biste unijeli željenu količinu kopija  
(1 do 999).

Početak kopiranja

Nakon odabira postavki pritisnite .

Pritisnite .

Kada je kopiranje završeno, uklonite svoje originale.

Ako pogriješite kod unosa vrijednosti, pritisnite 
 i unesite točne vrijednosti.

Određena količina kopija prikazuje se na donjem 
zaslonu.

Ukoliko se prikaže sljedeći zaslon, slijedite upute 
na zaslonu → pritisnite  za skeniranje originala 
list po list. Nakon skeniranja svih originala, 
pritisnite [Započni kopiranje].

Ako je podešen servis za prijavu kao što je 
Upravljanje ID-brojem odjela ili SSO-H, pritisnite 

 (Log In/Out) za odjavu.



11

Brzo podešavanje i kopiranje●

Odabir moda boje●

Korisne funkcije za kopiranje
Za uporabu funkcija kopiranja pritisnite [Kopiranje] u glavnom izborniku.

Sa zaslona osnovnih značajki uobičajenog 
kopiranja možete brzo podešavati postavke 
uporabom zaslona osnovnih značajki brzog 
kopiranja.

Odaberite mod Puni kolor/Crno-bijelo/
Jednobojno/Dvobojno. Uređaj možete 
također podesiti za automatski odabir moda 
boje u skladu s originalom.

1

2

3
4
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Kopiranje

Odabir izvora papira●

Provjera izgleda kopija prije kopiranja 
više kompleta (Primjer kopije)

●

Za uporabu funkcija kopiranja pritisnite [Kopiranje] u glavnom izborniku.

Možete podesiti omjer kopiranja za 
zadatke kopiranja. Možete promijeniti 
omjer standardne veličine ili odrediti omjer 
kopiranja unosom broja.

Možete odabrati format/tip papira i izvor 
papira. Možete također uređaj podesiti da 
automatski prepozna veličinu originala  
i zatim kopira.

Možete provjeriti rezultat kopiranja jednog 
kompleta prije izrade više kompleta kopija. 
Možete također kopirati određenu stranicu.

Promjena omjera kopiranja (Zoom)●
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Jednostavno podešavanje više opcija kopiranja 
(Omiljene postavke)

●

Davanje prednosti hitnom zadatku kopiranja (Mod prekida)●

Korisne funkcije za kopiranje
Za uporabu funkcija kopiranja pritisnite [Kopiranje] u glavnom izborniku.

Možete registrirati često korištene postavke 
kopiranja. U budućnosti možete pozvati tako 
registrirane često korištene postavke.

Možete prekinuti idući zadatak i dati 
prednost hitnom zadatku kopiranja.

Pozivanje prijašnjih zadataka kopiranja●

Možete pozvati zadnja tri zadatka kopiranja. 
Pozvane postavke kopiranja možete koristiti 
za kopiranje.
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Kopiranje

Razvrstavanje ispisa●

Kopiranje na prednju i na stražnju stranu papira (Obostrano)●

Kopiranje otvorene knjige na dva lista papira  
(Knjiga  2 lista)

●

Za uporabu funkcija kopiranja pritisnite [Kopiranje] u glavnom izborniku.

Možete kopirati susjedne stranice knjige 
i sličnog originala na dva odvojena lista 
papira.

Možete skenirati obostrane originale ili 
ispisati obostrane kopije.

Kopije možete razvrstati redoslijedom 
stranica ili u grupe s istom stranicom.
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Skeniranje više dokumenata odvojeno  
i zajedničko kopiranje (Gradnja zadatka)

●

Izrada brošure (Brošura)●

Korisne funkcije za kopiranje
Za uporabu funkcija kopiranja pritisnite [Kopiranje] u glavnom izborniku.

Možete podesiti da se od skeniranih 
dokumenata izrađuje brošura. Možete 
također ispisati korice ili načiniti brošuru.

Za klamanje brošura potrebni su dodatni 
proizvodi.

*

Možete skenirati originale kojih je previše 
za postaviti odjednom, tako da ih podijelite 
u skupine. Nakon skeniranja svih originala 
započinje kopiranje.

Klamanje kopija (Klamanje)●

Možete klamati ispisane stranice. Možete 
odabrati lokaciju za klamanje ili klamanje  
u sredini za izradu brošure.

Potreban dodatni proizvod  
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Kopiranje

Pregledno kopiranje fotografija (Tip originala)●

Kopiranje više dokumenata na 1 stranicu (N na 1)●

Istovremeno kopiranje dokumenata različitih formata 
(Originali različitih formata)

●

Za uporabu funkcija kopiranja pritisnite [Kopiranje] u glavnom izborniku.

Možete smanjiti više stranica originala 
kako bi se kopirale samo na jednu stranicu. 
Također možete promijeniti redoslijed za 
razmještaj na stranici.

Možete kopirati originale različitih formata 
istovremeno bez odvajanja dokumenata. 
Ako je podešenje za papir [Auto], uređaj 
automatski odabire odgovarajući format 
papira.

Kvaliteta slike za skeniranje je podešena 
prema tipu originala poput [Tekst], [Tekst/
Foto/Karta] ili [Ispisana fotografija]).

Neke funkcije opisane u ovom priručniku će možda zahtijevati uporabu dodatne opreme.*
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Ispisivanje brojeva stranica (Paginacija)●

Sprječavanje neovlaštenog kopiranja (Sigurnosni vodeni žig)●

Korisne funkcije za kopiranje
Za uporabu funkcija kopiranja pritisnite [Kopiranje] u glavnom izborniku.

Možete umetati skriveni tekst, kao što je 
“POVJERLJIVO”, na pozadinu kopije.  
Umetnuti tekst se prikazuje ako se kopija 
kopira.

Dokumente možete kopirati s numeriranim 
stranicama. Možete odabrati veličinu, položaj 
ili smjer brojeva stranice.

Umetanje papira između prozirnica 
(Listovi između prozirnica)

●

Pri kopiranju na prozirnice uređaj automatski 
umeće list papira između prozirnica.

Potreban dodatni proizvod  
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Kopiranje

Brisanje sjena i tragova uveza s dokumenata 
(Brisanje okvira)

●

Kopije sa znakovima i simbolima (Vodeni žig)●

Pregledno kopiranje teksta i ilustracija 
(Oštrina)

●

Za uporabu funkcija kopiranja pritisnite [Kopiranje] u glavnom izborniku.

Ovaj mod omogućuje podešavanje kvalitete 
slike za kopiranje. Taj mod možete koristiti 
kad želite podesiti da tekst, linije ili konture 
slike budu oštri ili da slika ispadne s blažim 
konturama.

Ovaj mod omogućava vam da izbrišete 
sjene koje se pojavljuju prilikom skeniranja 
raznolikih vrsta originala. Također možete 
izbrisati sjene probušenih rupa.

Ovaj mod omogućuje ispis vodenog žiga  
i korisničkog teksta na ispis. Možete odabrati 
veličinu, položaj ili smjer.

Neke funkcije opisane u ovom priručniku će možda zahtijevati uporabu dodatne opreme.*
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Dodavanje uvezne margine (Uvezna margina)●

Pomicanje slike i kopiranje (Pomak)●

Korisne funkcije za kopiranje
Za uporabu funkcija kopiranja pritisnite [Kopiranje] u glavnom izborniku.

Ovaj mod omogućuje kopiranje uz 
pomicanje cijele slike u sredinu ili kut. 
Lokaciju možete podesiti brojčanim tipkama.

Ovaj mod omogućuje ispis kopija  
s pomakom cijele slike originala na 
podešenu širinu kako bi se kreirala margina 
na kopijama. Možete podesiti različite širine 
za svaku stranu papira.

Kopije s datumom ispisa (Datum ispisa)●

Ovaj mod omogućuje ispis datuma na 
kopije. Možete odabrati veličinu, položaj ili 
smjer datuma.
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Kopiranje

Pohranjivanje kopiranih dokumenata za 
kasniju uporabu (Pohranjivanje u poštanski pretinac)

●

Dodavanje dokumenta na odabranu sliku 
i kopiranje (Dodavanje slike)

●

Spajanje zadataka s različitim postavkama u jedan zadatak  
i kopiranje (Spajanje blokova zadataka)

●

Za uporabu funkcija kopiranja pritisnite [Kopiranje] u glavnom izborniku.

Taj mod omogućuje vam da skenirate 
više kompleta originala ili dokumenata 
uz različite postavke kopiranja i da ih 
kopirate kao jedan dokument. Kombinirane 
dokumente možete također spremiti u 
poštanski pretinac.

Možete pohraniti skenirane originale  
u poštanski pretinac. Također se pohranjuje 
određeni mod kopiranja.

Taj mod ugrađuje skeniranu sliku (slikovna 
forma), upisuje ju u memoriju uređaja i zatim 
je postavlja na sliku originala.
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