SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU

MEDICINSKI FAKULTET OSIJEK

UPUTE ZA OBLIKOVANJE DOKTORSKE DISERTACIJE

Doktorska disertacija tiska se na papiru standardne veli¢ine (A4, 210x297 mm) sa slobodnim
gornjim i donjim rubnikom od 2,5 cm, lijevim rubnikom od 3,5 cm i desnim rubnikom od
1,5cm, a u proredu 1,5. Za ispis treba rabiti pismo veli¢ine 12 tipografskih toc¢aka Citljive
vrste (npr. Times, Arial, Verdana) s obvezatnom potporom svih hrvatskih znakova. Tekst rada
mora biti obostrano poravnat, osim popisa literature. Sve stranice teksta moraju biti
numerirane, tj. oznatene brojevima. Tekst mora biti pisan hrvatskim knjizevnim jezikom, po
svim gramatickim i pravopisnim pravilima.

U postupku ocjene doktorske disertacije, uz pet primjeraka doktorske disertacije koji se
predaju Odjeljku za studente i poslijediplomski studij u tiskanom obliku i neuvezani (ili u
mekom uvezu), potrebno je priloZiti i potvrde lektora za hrvatski i engleski jezik o
lektoriranom radu i saZetku na engleskom jeziku. Dva primjerka doktorske disertacije
predaju se u elektroni¢kom obliku od kojih je jedan u formatu nekog od programa za obradu
teksta (doc, docx, rtf), a drugi u pdf (portable document format) formatu.

1. Tvrdi uvez i oblikovanje ovitka

Prije javne obrane doktorske disertacije kona¢na inacica doktorske disertacije uvezuje se u
tvrdi uvez. Uvezana doktorska disertacija predaje se Odjeljku za studente i poslijediplomski
studij u sedam (7) primjeraka (ukoliko Povjerenstvo za obranu doktorske disertacije broji 3
¢lana), odnosno devet (9) primjeraka (ukoliko Povjerenstvo za obranu doktorske
disertacije broji 5 ¢lanova). Uz doktorsku disertaciju je obvezno predati i saZetak na
hrvatskom jeziku (do 200 rijeéi) potpisan od strane mentora i pristupnika i elektronicku
inagicu doktorske disertacije u pdf (portable document format) formatu pohranjenu na
opti¢kom disku (CD ili DVD disku).

Boja korica tvrdog uveza treba biti tamno plava sa zlatnim, srebrnim ili bijelim slovima. Na
hrptu ukori¢ene disertacije mora pisati prezime, ime i godina doktoriranja.

Na prednjoj stranici ovitka treba u gornjem dijelu, pri vrhu, pisati:

SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
MEDICINSKI FAKULTET OSIJEK

U sredini stranice treba pisati:
Ime i prezime
NASLOV
Doktorska disertacija

Pri dnu stranice treba pisati:
Mjesto, godina



Obratite pozornost da se naziv sveuciliSta, fakulteta i naslov pisu velikim tiskanim slovima i
da se svi ispisi centriraju na stranici.

Prazni su i unutrasnja strana ovitka i prva stranica koja se na ovitak naslanja.

2. Obvezatni listovi doktorske disertacije

Na sljede¢em, drugom, listu ponavlja se sadrZaj ovitka rada (v. gore).

Tredi list sadrZi sljedeée podatke:

Mentor rada: (Ime i prezime mentora, s titulom)

Rad ima listova/stranica (ukoliko je doktorska disertacija tiskana obostrano)?.
Cetvrti list moze, ali ne mora sadrzavati Predgovor radu, unutar kojeg se navode podaci vazni
za oblikovanje istraZivanja, primjerice, naziv i oznaka projekta u okviru kojeg je istraZivanje
provedeno. Predgovor moZe sadrZavati i moto istraZivanja, te zahvale osobama koje su na
neki nacin pomogle u ostvarenju rada.

Navedeni obvezatni listovi doktorske disertacije i proizvoljni etvrti list se ne numeriraju.

3. Dijelovi doktorske disertacije

Nakon obvezatnih listova doktorske disertacije obvezatno slijedi sadrZaj doktorske
disertacije. Sadrzaj navodi poglavlja i podpoglavija (do dva podnivoa) te brojeve stranica na

kojima zapocinju.

Brojevi stranica na kojima zapocinju poglavlja i podpoglavlja u sadrzaju trebaju biti poravnati
u desno s vodeéim to¢kama, kako je prikazano u sljedeé¢em primjeru:
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I Broje se samo listovi/stranice teksta rada koji su numerirani arapskim brojevima.




Ukoliko se u radu koristi veéi broj kratica (pet i viSe), poZeljno je nakon sadrzaja na novoj
stranici navesti popis kratica koritenih u tekstu.

Nakon toga po Zelji pristupnika mogu se navesti i popisi tablica i slika koji svaki zapocinju na
novoj stranici. Popis tablica i slika, ukoliko se navode, trebaju sadrzavati natpis, broj i naslov
tablice/slike te brojeve stranica na kojima se nalaze.

Popisi tablica i slika ureduju se na isti naéin kao i sadrzaj, kako je prikazano u sljede¢em
primjeru:

POPIS TABLICA

Tablica 3.1. Pregled kategorija autorskog doprinosa u skupnim i pojedinaénim autorskim
(AT 12 L T ORIt 13
Tablica 3.2. Pregled varijabli koje opisuju radove s pripadaju¢im ljestvicama mjerenja i
definiranim brojem i opisom Kategorija......ccccceerureircieirceeinciie e 15
Tablica 3.3. Pregled varijabli koje opisuju autore u radovima s pripadajuc¢im ljestvicama
mjerenja i definiranim brojem i opisom Kategorija.....cccoivverierieiricciniinnnnienens 16

Stranice sadrzaja, popisa kratica, tablica i slika numeriraju se rimskim brojevima u desnom
donjem kutu stranice, ako je rad tiskan jednostrano, odnosno donjem vanjskom kutu
stranice rada koji je tiskan dvostrano.

Prva stranica uvoda prva je stranica numerirana arapskim brojevima koji slijede do kraja
rada, tj. do naslovne stranice priloga (ukoliko ih ima) i te stranice Cine tekst rada. Bojevi
stranica piSu se u donjem desnom kutu stranice, ako je rad tiskan jednostrano, odnosno
donjem vanjskom kutu stranice rada koji je tiskan dvostrano. Pristupnicima se preporuéa da
rad tiskaju dvostrano.

Obvezatni dijelovi doktorske disertacije koji slijede su (redoslijedom kako je navedeno):
1. Uvod (prikaz podruéja),

2. Hipoteza

3. CiljistraZivanja,

4. Materijal i metode (ili: Ispitanici i metode),
5. Rezultati,

6. Rasprava,

7. Zakljucak (ili: Zakljucci),

8. SaZetak,

9. Summary (sazetak i naslov rada na engleskom jeziku),
10. Literatura (referencije),

11. Zivotopis,

12. Prilozi.




Svako poglavlje treba zapoceti na novoj stranici. Poglavlja mogu biti podijeljena na
podpoglavlja do dva podnivoa, a koja ne zapo€inju na novoj stranici.

Podpoglavlja se numeriraju unutar istog nivoa na naéin da se broju prethodnog nivoa
numeracije doda redni broj potpoglavlja, kako je prikazano u sljede¢em primjeru:

3. Ispitanici i metode -> poglavlje
3.1. Ustroj studije -> podpoglavlje, prvi nivo
3.2. Ispitanici -> podpoglavlje, prvi nivo
3.2.1. Bolesnici -> podpoglavlje, drugi nivo
3.2.2. Kontrolna skupina -> podpoglavlje, drugi nivo

3.3. Metode -> podpoglavlje, prvi nivo

Od prve stranice uvoda pa sve do naslovne stranice priloga u zaglavlju stranica ispisuje se
broj i naslov tekuceg poglavlja.

3.1. Uvod

U ovom je dijelu rada potrebno prikazati osnovne spoznaje o podrucju o kojemu pristupnik
pise rad, predmetu istraZivanja i objavljenim rezultatima dosadasnjih istraZivanja te obrazloziti
problem koji slijedi u radu. Udzbeni¢ku gradu u uvodnom dijelu treba svesti na minimum koji je
neophodan da bi se mogao shvatiti problem koji se u radu istrazuje. Uvod ne bi trebao prelaziti
jednu éetvrtinu od ukupnog broja stranica teksta rada.

Svaku tvrdnju koja nije vlastita mora se potkrijepiti odgovaraju¢im citatom. U podrucju
biomedicine i zdravstva u pravilu se navodi iz literature citiraju Vancouverskim stilom, tj.
prema redoslijedu pojavljivanja, a u tekstu se navode brojem u zagradi kao sastavni dio
recenice na koju se odnosi. Iza broja referencije tocka se ne stavlja.

Primjeri pisanja navoda u tekstu:

Razumijevanje uzroka socioekonomskih stupnjeva u zdravstvu klju¢no je za ulinkovitost
intervencija u populaciji (1).

Odgojni obrasci roditelja snazno djeluju na formiranja stajaliSta o boli kod djece te se
prenose i u odraslu dob (11, 13, 17).

Vise od 120 zemalja u svijetu ima razliite modele organizirane palijativne medicine (14 - 16).




3.2, Hipoteza

U ovom je poglavlju potrebno kratko i precizno oblikovati i izre¢i znanstvenu hipotezu
istraZivanja. Hipoteza se iskazuje bez uvodnog teksta (taj se dio treba nalaziti u poglavlju
Uvod).

3.3. Cilj

U ovom je dijelu rada potrebno izrijekom navesti planirane ciljeve rada, bez uvodnog teksta
(taj se dio treba nalaziti u poglavlju Uvod). Ciljeve treba kratko i jasno izloZiti u tekstu koji

uobicajeno ne prelazi pola stranice.

Ciljevi trebaju biti vodeni postavlienom hipotezom te oblikovani u svrhu njezinog
potvrdivanja ili opovrgavanija.

Pri pisanju ciljeva trebati imati na umu da iz njih trebaju logi¢no slijediti metodologija
istraZivanja, rezultati i zakljucci.

3.4. Ispitanici i metode (Materijal i metode)

U ovom je dijelu potrebno detaljno opisati sve elemente metodologije istraZivanja.

3.4.1. Ustroj studije

Opisati vrstu studije. Dobro poznate vrste studija (npr. presje¢na studija) nije potrebno
podrobno opisivati, ve¢ samo citirati odgovarajucu literaturu. Nove ili slabije poznate vrste
studija treba iscrpno opisati navodeci koje su skupine uklju¢ene u istraZivanje, kako su

oblikovane, na koji su nacin odabrani ¢lanovi pojedinih skupina i sl.

Takoder je potrebno detaljno pojasniti sve dodatne ¢imbenike studije, primjerice kriterije za
ukljucivanje/iskljucivanje ispitanika u studiju, randomizacijski postupak, maskiranje itd.

3.4.2. Ispitanici (Materijal)

Opisati tko su ispitanici, iz kojih se populacija i kako uzorkuju, kako je i kada uzorak oblikovan
i zasto, postoji li kontrolna skupina i tko ju sacinjava, odnosno $to ¢ini materijal istraZivanja,
kako i kada je prikupljenisl.

3.4.3. Metode

Opisati pokazatelje (varijable) koje se analiziraju. Opisati na koji nacin su prikupljeni podatci
(mjerenje, upitnik, anketa i sl.) i kojim su metodama obavljena mjerenja i druga opaZanja.

Svi temeljni postupci rada moraju u ovoj cjelini biti navedeni te dostatno tumaceni i
obrazloZeni. Standardni postupci navode se samo imenom i odgovaraju¢im citatom; manje



poznati postupci trebaju biti popraceni kra¢im opisom i literaturnim navodom objavljenog
rada u kojemu su detaljno objasnjeni.

3.4.4. Statisticke metode

Opisati osnovne osobine i mjerne ljestvice prikupljenih podataka. Navesti koji su se odnosi
medu podatcima istraZivali zajedno sa statistickim postupcima koji su se u tu svrhu
upotrijebili.

Opcepoznati i jednostavni statistiCki postupci (kao npr. postupci opisne statistike, Studentov
t-test i sl.) navode se samo imenom i citatom opce statisticke literature. Manje uvrijeZene i
sloZene statistiCke postupke treba opisati uz pozivanje na literaturu gdje su detaljno opisani.

U ovom se dijelu rada NE NAVODE opisi statistickih postupaka koji se mogu naéi u svakom
statistickom udZbeniku (npr. 5to je t-test, kada se koristi i pod kojim uvjetima, koja je
nul-hipoteza tog testa i sl.) jer se podrazumijeva da znanstvenici (i onaj koji piSe rad i oni
kojima je rad namijenjen) dostatno poznaju svoj osnovni istraZivacki "alat".

Ukoliko su se u radu koristili sloZeniji modeli (multivarijatni modeli, ANOVA i sl.), poZeljno je
navesti osnovne podatke o modelu (npr. ukoliko je koristena ANOVA, treba navesti je li
jednosmjerna, dvosmjerna, za ponavljana mjerenja, ...) i ulogu varijabli u modelu (zavisne,
nezavisne, kontrolne i sl.).

Navesti kojim je postupcima izvrSena provjera ispunjavaju li prikupljeni podatci pretpostavke
za koristenje primijenjenih statistickih postupaka te koji su se postupci rabili u sluéaju da
prikupljeni podatci nisu ispunjavali trazene pretpostavke.

Potrebno je navesti koji se racunalni program rabio za obradu podataka. Ukoliko se za
obradbu podataka rabio neki od ra¢unalnih programa za obradu podataka dostupnih na
trZistu, treba navesti naziv programa iza kojeg se u zagradi navodi inalica, proizvodac, te
mjesto i drZava proizvodnje.

Primjer navodenja racunalnog programa koristenog za statisti¢ku analizu podataka:

Za statisticku obradu podataka rabljen je program SPSS for Windows (inacica 13.0, SPSS Inc.,
Chicago, IL, SAD).

Izvorne i vlastite racunalne programe koji su koristeni u obradi podataka treba navesti
nazivom, inacicom, imenom autora, gradom i drzavom autora, a detaljan opis programa (za
vlastite programe i ispis programskog koda) dati u privitku (za vlastite programe i u
elektroni¢kom obliku na nekom od medija za pohranu, kao 3to su disketa, CD ili DVD).

Takoder je potrebno navesti razinu znacajnosti koja se koristila za ocjenu znaéajnosti
dobivenih rezultata te postupke za oCuvanje odabrane razine znadajnosti u slucajevima
viSestrukog testiranja.



3.5. Rezultati

U ovome se poglavlju prikazuju nalazi provedenog istraZivanja. Tekst ovog poglavlja treba
predstavijati saietu i logicnu pricu o dobivenim rezultatima. Zapodinje opisom
ispitanika/materijala i njihovih osnovnih znacajki, a nastavlja se iznoSenjem preostalih
rezultata. U ovome se poglavlju o rezultatima ne raspravlja, nego ih se samo iznosi.

Dobiveni se podatci mogu prikazati tekstom, tablicom ili slikom, pri éemu se treba voditi
osnovnim pravilom da se podatci prikazuju samo na jedan nacin. Podatke prikazane u npr.
tablici ne treba prepricavati u tekstu, nego samo navesti najvazniji (najzanimljiviji) nalaz, a za
detalje uputiti Citatelja na tablicu u kojoj su oni prikazani. Svaka tablica i slika mora biti
razumljiva i bez ¢itanja dodatnog teksta (v. odjeljak 3.12 Tablice, grafikoni, slike).

3.6. Rasprava

Bit rasprave je kriti¢ki osvrt na dobivene rezultate. U raspravi se vlastiti rezultati usporeduju
s drugim nalazima te raspravljaju teorijske i prakti¢ne posljedice provedenog istrazivanja, tj.
kako se dobiveni rezultati uklapaju u Sire podrucje opisano na pocetku Uvoda.

Raspravljaju se samo rezultati izneseni u poglavlju Rezultati.

3.7. Zakljuc¢ak

U ovome se dijelu rada trebaju kratko, saZeto i jasno iznijeti zakljuCci koji proizlaze iz
dobivenih rezultata. Zakljuéci se navode taksativno, nakon kratkog uvodnog teksta kao 3to je
npr.:

"Temeljem provedenog istraZivanja i dobivenih rezultata mogu se izvesti sljede¢i zakljuéci:

Treba voditi racuna da se medu zakljuécima nadu odgovori na postavljene ciljeve.

3.8. Sazetak (Summary)

SaZetak rada pise se strukturirano i uobicajeno se sastoji od sljedecih cjelina: Cilj istraZivanja
(Objectives), Nacrt studije (Study Design), Ispitanici i metode (Participants and methods) ili
Bolesnici i metode (Patients and Methods) ili Materijal i metode (Material and Methods),
Rezultati (Results), i Zaklju¢ak (Conclusion).

U saZetku se o rezultatima raspravlja istodobno s njihovim navodenjem.

Uobicajena duljina saZetka na hrvatskom jeziku u doktorskoj disertaciji je do 350 rijedi.



Iza saZetka navodi se niz od tri do sedam klju¢nih rije¢i napisanih na hrvatskom jeziku.
Preporuca se koristenje rije¢i medicinskih predmetnica sadrzanih u tezaurusu MeSH (od
engl. Medical Subject Headings). Preglednik predmetnica MeSH-a dostupan je na adresi:
http://www.nlm.nih.gov/mesh/MBrowser.html.

Sve se kljuéne rijeéi upisuju u jednom odlomku. Pomo¢ne se kljuéne rijeci od glavnih odvajaju
zarezom, a klju¢ne se rije¢i medusobno odvajaju totkom zarezom. Navode se abecednim
redom.

Klju¢ne rije¢i trebaju najbolje odraziti ciljeve istraZivanja te veéim dijelom trebaju biti
zastupljene ili prepoznatljive u naslovu rada.

Na stranici saZetka na engleskom jeziku, a prije samog saZetka, navodi se naslov rada na
engleskom jeziku. SaZetak na engleskom jeziku moze biti neSto dulji, ali ne vise od 450 rijeci.
Nakon saZetka na engleskom jeziku navode se kljucne rije¢i na engleskom jeziku.

3.9. Literatura (referencije)

Referencije ¢ini popis literature u kojem se navode samo oni radovi koji su citirani u tekstu.
Navodi moraju biti $to je mogucée novijeg datuma objave. Literatura se obvezatno navodi
Vancouverskim stilom, pa se referencije nizu redoslijedom pojavljivanja u tekstu.

Vancouverski stil pisanja referencija toéno propisuje sve podatke koje referencija treba
sadrZavati, njihov redoslijed, te nacin pisanja i odjeljivanja pojedinih podataka. iscrpne upute
(na engleskom jeziku) s primjerima pisanja referencija za razliCite literaturne izvore
pristupnici mogu naci na adresi: http://www.nlm.nih.gov/bsd/uniform_requirements.html.
Na mreZnim stranicama National Library of Medicine moZe se naci elektronic¢ka knjiga "Citing

medicine: the NLM style guide for authors, editors, and publishers"?.

Nazivi Casopisa skracuju se na nacin kako je to ucinjeno u indeksnoj publikaciji /ndex
Medicus, tj. kako se skracuju nazivi ¢asopisa koji se nalaze u bibliografskoj bazi Medline, a
koja je besplatno javno dostupna u mreznom sustavu PubMed. Kratice naziva &asopisa
dostupni su na adresi: http://www.ncbi.nlm.nih.gov/entrez/query.fcgi?db=Journals.

Navode se imena samo prvih Sest autora, a ako ih ima vide, iza 3estoga stavlja se zarez i
oznaka "i sur.".

Stranice ¢lanaka objavijenih u ¢asopisu navode se obvezatno. Stranice u knjigama u pravilu
se navode, no ne moraju u prigodama kada se tekst odnosi na cjelokupno izdanje te knjige.

Referencije zavriavaju tockom.

2 Patrias K. Citing medicine: the NLM style guide for authors, editors, and publishers
[Internet]. 2. izd. Wendling DL, tehni¢ki urednik. Bethesda (MD): National Library of
Medicine (US); 2007 - [updated 2015 Oct 2; cited Year Month Day ]. Dostupno na adresi:
http://www.nlm.nih.gov/citingmedicine



Ukoliko postoje i tiskana i elektroni¢ka inacica ¢asopisa u kojem je objavljen rad koji se
navodi, ne navodi se internetska adresa nego se u_popisu referencija uvijek navode
podatci tiskanog izdanja.

Primjeri navodenja najé¢esce rabljenih literaturnih izvora:

Clanak u &asopisu (do 6 autora):
Halpern SD, Ubel PA, Caplan AL. Solid-organ transplantation in HIV-infected patients. N Engl J
Med. 2002;347:284-7.

|Prezime autora |

[ [Inicijali imena autora 1_ Naslov dlanka

Halpern SD, Ubel PA, Caplan AL. Solid-organ transplantation in HIV-infected patients.
N Engl J Med. 2002;347:284-7+——— |Zadnja stranica [

4
L sarea

— [Naslov €asopisa - kratica po Index
Medicus / PubMed

Clanak u ¢asopisu (viée od 6 autora):
Bhopal R, Rankin J, McColl E, Thomas L, Kaner E, Stacy R, i sur. The vexed question of
authorship: views of researchers in a British medical faculty. BMJ. 1997;314(7086):1009.

Knjiga:
Murray PR, Rosenthal KS, Kobayashi GS, Pfaller MA. Medical microbiology. 4. izd. St. Louis:
Mosby; 2002.

|Prezime autora |

[|Inicijali imena autora | l_ Naslov knjige

Murray PR, Rosenthal KS, Kobayashi GS, Pfaller MA. Medical microbiology.
4. izd. St. Louis: Mosby; 2002.

t Godina izdanja

Mijesto izdanja




Knjiga (urednici):
Bemmel JH van, Musen MA, ur. Handbook of medical informatics. Houten/Diegem: Springer;
1997.

Poglavlje u urednickoj kniizi:
Petrak J. Narav i ustrojstvo sustava medicinskih informacija. U: Marusi¢ M, urednik. Uvod u
znanstveni rad u medicini. Zagreb: Medicinska naklada; 2004. str. 99-108.

Organizacija kao autor rada:
International Committee of Medical Journal Editors. Uniform requirements for manuscripts
submitted to biomedical journals. N Eng ) Med 1997;336:309-15.

Stranica na internetu:

International Comittee of Medical Journals Editors. Journals in the Uniform Requirements
For Manuscripts Submitted to Biomedical Journals Agreement as of January 1997. Dostupno
na adresi:http://www.icmje.org/jrnlist.html. Datum pristupa: 01.12.2007.

f

r Naslov stranice

International Comittee of Medical Journals Editors. Journals in the Uniform
Requirements For Manuscripts Submitted to Biomedical Journals Agreement
as of January 1997. Dostupno na adresi:http://www.icmje.org/jrnlist.html.

Datum pristupa: 01.12.2007.
L |URL adresa stranice |

[Datum pristupa stranici|

URL adresa stranice se pise normalnim tekstom u crnoj boji i bez podvlake.

3.10. Zivotopis

Zivotopis se pise strukturirano, a ne kao slobodan literarni tekst te mora biti napisan saZeto,
organizirano, pregledno i sustavno. Uobicajeni dijelovi Zivotopisa su: opci podatci, adresa,
zaposlenje, $kolovanje, akademski naslovi, nagrade, Clanstva, stru€ne aktivnosti i publikacije,
a po potrebi i adrese za preporuke.

Primjere strukturiranog Zivotopisa vidjeti u knjizi "Uvod u znanstveni rad u medicini" autora
Marusi¢ M. i suradnika (Medicinska naklada, Zagreb 2013., 5. izd., str. 180).
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3.11. Prilozi

Ukoliko postoje, posebni prilozi radu (preslike upitnika, sloZzene sheme, nacrti i sl.) slijede iza
Zivotopisa. Na posebnoj stranici odmah iza Zivotopisa ispisuje se "12. Prilozi", ispod Cega se
navode redni brojevi i naslovi (opisi) priloga i to je posljednja numerirana stranica rada.

Nakon naslovne stranice priloga, na novoj se stranici ispisuje redni broj i naslov (opis) prvog
priloga, a zatim slijedi prvi prilog. Na isti se nain dodaju i ostali prilozi (posebna stranica s
rednim brojem i naslovom priloga, a iza toga prilog). Najmanji format lista priloga je A4, a
vedi listovi se slazu na format A4. Prilozi mogu biti obostrano ispisani. SadrZaj priloga mora
biti u potpunosti vidljiv, stoga treba obratiti painju da desni slobodni rubnik priloga bude
najmanje 2,5 ¢m. Stranice s rednim brojem i naslovom {opisom) pojedinih priloga i sami
prilozi se ne numeriraju.

Prilozi nemaju smisao ako se na njih nigdje u tekstu rada ne upucuje.
3.12. Tablice, grafikoni, slike

Tablice, grafikoni i slike ne stavljaju se na posebne stranice, nego se uklapaju u tekst rada.
Opisuju se natpisom, brojem i naslovom. Uz tablice se stavlja natpis "Tablica", a uz grafikone
i slike (fotografije, crteZii sl.) natpis "Slika".

Tablice i slike numeriraju se arapskim brojevima odvojeno (posebno se numeriraju tablice, a
posebno slike) unutar istog poglavlja u onom slijedu u kojem se pojavljuju iza vodeceg broja
poglavlja (npr. "Tablica 4.3." je treéa tablica po redu unutar ¢etvrtog poglavlja).

Opisi tablica nalaze se uvijek iznad tijela tablice, a opisi slika ispod tijela slika.

I slike i tablice moraju biti objasnjene i jasne same za sebe, pa se u njima ne smiju rabiti
kratice i oznake koje na istom mjestu, tj. u njima samima ili odmah ispod (za tablice), nisu i
tumacdene. Za oznaCavanje podbiljeski u tablicama rabe se sljedeéi znakovi (u navedenom
redosljedu): *,1,%,§,|{,9,**,11,1%, itd.

Tablice i slike treba urediti na nalin da se ne prelamaju na viSe stranica. Pri uredivanju
tablica dozvoljeno je mijenjati prored i veli¢inu i vrstu pisma (fonta) vodeéi racuna o
ujednacenosti stila uredivanja tablica u cijelom radu.

Veliki objekti (tablice ili slike) koji ulaze u prostor slobodnih rubnika u portretnoj orijentaciji
stranice mogu se urediti u pejzaznoj (landscape) orijentaciji pri ¢emu broj stranice treba
ostati u portretnoj orijentaciji.

Ukoliko ne postoji nacin uredivanja koji bi omogucio prikaz tablice na jednoj stranici i nuzno

je da se tablica nastavlja na sljedecoj stranici, potrebno je na sljedecoj stranici na kojoj se
tablica nastavlja ponoviti zaglavni redak tablice.
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Slike (fotografije, crteie, sheme i sl.) koje je autor rada sam izradio moraju u opisu imati
navedeno da je izvor slike autor, kao npr. “izvor: fotografirao autor/autorica rada” ili “izvor:
izradio/la autor/autorica rada”.

Tablice i slike koje nisu vlastite i preuzete su iz drugih izvora (knjige, €lanci i sl.) moraju imati
prethodno pribavljeno dopustenje autora ili izdavaca, odnosno nositelja autorskih prava. U
opisu tako pribavijene slike mora stajati: “Pribavljeno i preradeno iz (#broj reference#) uz
dozvolu autora”. lzuzetak su slike pod Creative Commons (CC) licencom, za koju je takoder
potrebno navesti potrebne podatke prema vrsti CC licence. Vise o vrstama CC licenci mozZe se
pronaci na poveznici:

https://foter.com/blog/how-to-attribute-creative-commons-photos/

U radu se smiju nalaziti samo one tablice i slike na koje se u tekstu rada Citatelj upucuje!
Tablice i slike za koje ne postoji poveznica u tekstu su u radu suvidne.

3.13. Matematicki izrazi (jednadzbe, formule i sl.)

Maniji broj jednostavnih matematickih izraza uklapa se u tekst rada. Pri pisanju matematickih
izraza koji sadrze razlomke i druge oznake kojima su za zapis potrebna dva retka, a prikazuju
se u jednom retku unutar teksta, treba voditi raCuna da zapis u jednom redu teksta odgovara

originalnom izrazu.

Primjeri pravilnog i nepravilnog pisanja matematickog izraza u jednom redu teksta:

f
V=
s+h
PRAVILNO: V =f/(s +h)
NEPRAVILNO: V=f/s+h <« sumas+h nije u nazivniku, samo pribrojnik s

> (x-%)?

N-1

S

PRAVILNO: V{[Z(x - X*J/(N - 1)}

NEPRAVILNO: V{Z(x - X)2}/(N - 1) <« izraz (N - 1) nije obuhvaéen znakom korijena

Kod pisanja matemati¢kih izraza u jednom redu treba osobito paziti na pravilan redoslijed
zagrada, a koji je: okrugla, uglata, vitiasta.
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Primjer pravilnog redoslijeda zagrada u slozenom matematickom izrazu:

{[x(x-1)-2x/3]} /3%

Ako se u radu prikazuje veci broj sloZenijih matematickih izraza, oni se unutar teksta
izdvajaju u zasebne retke i numeriraju brojem u okrugloj zagradi uz desni rub stranice u visini
samog matematitkog izraza, bez posebnog daljnjeg oznaCavanja.

Primjer pravilnog oznafavanja izdvojenih matematickih izraza:

(D
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4. Plagiranje

Plagiranje je po definiciji ,preuzimanje ideja, metoda ili pisanih rijeci drugoga, bez odgovarajuce
naznake te s namjerom da se prikaZu kao djelo onoga tko preuzima te ideje”. Plagiranje je jedan
od najgorih iskaza znanstvenog nepostenja, a predstavlja i jedan od oblika krade intelektualnog
vlasnistva.

Jedna od zadaéa znanstvene zajednice je da se u svakom trenutku bori protiv svih oblika
znanstvenog nepostenja pa tako i plagiranja. Stoga je obveza svakog mentora da radove svojih
kandidata provjere u nekom od sustava za provjeru izvornosti. IzvjeS¢e o provedenoj provjeri
izvornosti doktorskog rada (obrazac MFO-DRSC-05) predaje se zajedno s ostalom
dokumentacijom uz gotovi rad Odjeljku za studente i poslijediplomski studij.

4.1. Sustav za provjeru izvornosti radova Turnitin

Ministarstvo znanosti i obrazovanja pretplatilo se na sustav za provjeru izvornosti radova Turnitin.
Ovaj sustav je namijenjen nastavnicima i mentorima kao alat za olak$avanje provjere izvornosti
studentskih radova, te studentima kao alat za samoprovjeru vlastitih radova.

Sustavu Turnitin pristupa se preko sljedece poveznice:
https://shibboleth.turnitin.com/Shibboleth.sso/Login?SAML=1&target=https://shibboleth.turnit
in.com/shibboleth&entitylD=https://login.aaiedu.hr/edugain/saml2/idp/metadata.php

Za pristup sustavu potrebno je imati elektronicki identitet u sustavu AAI@EduHr. Svi studenti,
nastavnici i djelatnici Medicinskog fakulteta Osijek imaju adrese elektronicke poste na domeni
mefos.hr, ali je moguce da im nije pridruZzen elektronicki identitet u sustavu AAI@EduHr. U tom
se sluéaju treba obratiti Uredu za za unaprjedivanje i osiguranje kvalitete visokog obrazovanja,
informatizaciju i raCunalnu mreZu i zatraZiti elektronicki identitet u sustavu AAI@EduHr.

Upute za rad sa sustavom Turnitin dostupne su na stranicama SveuciliSnog racunskog centra Srce
na poveznici:
https://www.srce.unizg.hr/files/srce/docs/CEU/antiplagijati/srce_korisnicke_upute_turnitin_20
191212.pdf

4.2. Prakticne napomene pri provjeri izvornosti radova

No repository

U postavkama zadacda odaberite mogucénost NE SPREMANIJA (NO REPOSITORY) dokumenata u
repozitorij. Na taj nacin je omogucena visekratna provjera istog rada bez usporedbe s prethodnim
inacicama istog rada.

Exclude small sources
U postavkama zadaéa odaberite moguénost Exclude small sources? i postavite prag (threshold) na
5 rijeci.



Priprema rada za pregled

Pri pregledu cijelog rada (od naslovnice do priloga) Cesto se indeks sli€nosti poveca bez prave
osnove (viSestruko prepoznavanje naslova poglavlja koji su u praksi zadani i isti u gotovo svim
radovima, nazivi institucija u Zivotopisu, nazivi ocjenskih ljestvica i estica u standardiziranim
upitnicima i sl.). Stoga se prije pregleda rad treba pripremiti na nacin da se iz rada izbace dijelovi
Cija se podudarnost ne moze smatrati plagiranjem.

Dijelovi rada koje se preporuca iskljuciti iz rada koji se pregledava su:
e sve stranice prije prve stranice teksta rada tj. prve stranice Uvoda (naslovnica, obvezni
listovi rada, sadrZaj, popisi kratica, tablica i slika)
e stranice Zivotopisa
e popis literature
e stranice priloga

Pri opisu statistickih metoda u podrudju biomedicine i zdravstva neki su dijelovi identicni za
gotovo sve radove (metode opisa podataka, standardni statisticki testovi, odabrana razina
znacCajnosti, programska podrika za analizu podataka) pa i taj dio rada cesto pri provjeri
neosnovano povecava indeks sliénosti. Stoga se, ukoliko je to moguce, i taj dio rada moze iskljuciti
iz inadice rada koja se priprema za pregled.

4.3. Smjernice za izvjesStavanje provedene provjere izvornosti
Rezultat provjere u sustavu za provjeru izvornosti Turnitin je indeks slicnosti. Indeks sliénosti
iskazuje se u postotku i moze imati vrijednost od 0 % do 100 %, a koja odgovara udjelu teksta

pregledanog rada koji je preuzet iz drugih izvora.

Za ocekivati je da radovi koji govore o istoj temi imaju neku razinu sli€nosti, no tu sli¢nost treba
nastojati smanjiti u najvecoj mogucoj mjeri.

U tablici 1. dane su uobicajene smjernice za postupanje mentora s obzirom na vrijednost indeksa
slicnosti kao rezultata provjere izvornosti rada.

Tablical. Smijernice za postupanje mentora s obzirom na vrijednost indeksa sliénosti kao
rezultata provjere izvornosti rada

Vrijednost indeksa sli¢nosti Reakcija mentora

10 % i manje Mentor ne reagira.

11 % do 20 % Mentor daje obrazlozenje.

21% do40% Mentor detaljno obrazlaZe razloge visoke vrijednosti indeksa
sli¢nosti.

Radovi s indeksom sli¢nosti ve¢im od 40 % ne zadovoljavaju uvjete izvornosti i kao takvi ne mogu
biti prihvaceni i upuéeni na javnu obranu.



