Opis poslova iz Pravilnika o sistematizaciji radnih mjesta Medicinskog fakulteta Osijek u
sastavu Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku


43. Referent za studentska pitanja
      (opće radno mjesto III. vrste)  

Opis poslova:

· vodi evidenciju studenata prijediplomskih i diplomskih studija
· obavlja upis i ispis studenata
· priprema unos i obradu podataka u ISVU
· vodi evidenciju o položenim ispitima
· obavlja prijavu zdravstvenog osiguranja studenata za praksu
· izrađuje statistička i druga izvješća koja se odnose na studente i nastavu
· priprema materijale i sudjeluje u radu Odbora za nastavu i studente
· obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjela za studente i studije i tajnika Fakulteta.

Stručni uvjeti: završeno srednjoškolsko obrazovanje (razina HKO-a 4.2 ), rad na računalu 
Radno iskustvo: bez radnog iskustva 
Broj izvršitelja: tri (3)

